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Generelle instrukser

Ansggning om beskyttet beskaeftigelse kan ske efter henvendelse fra borgeren

selv, bostatte, vaerge, pargrende osv.

Sagsbehandling

Ved henvendelse omkring beskyttet beskeeftigelse aftaler radgiver og bor-
ger/pararende tid til udredningssamtale pa det gnskede dagtilbud.

Til udredningssamtalen, medbringer radgiver ansaggningsskema, ”88 103-104 An-
sggningsskema”, som underskrives af borger, hvorefter det afklares, om der er

plads pa det anskede dagtilbud eller der kan findes et alternativ.

o P& mgdet aftales omfanget af bevillingen (hel/halvdags plads) samt opstarts-
dag.

Ansggningsskemaet findes i CURA Hjeelp: under CURA, handicap, Skemaer/breve,
myndighed. Skemaet hedder 88 103- 104 Ansggningsskema”.

Udredningssamtalen afholdes, ud fra VUM-metoden.

Tilbage pa kontoret, scannes den underskrevne ansagning ind (og leegges i borge-
rens sag).

GDPR/Oplysningspligten: Der skal snarest efter journalisering af ansggnings-
skema, sendes kvitteringsskrivelse til borger vedr. oplysningspligten, Send brevet ”

Kvitteringsskrivelse — Ny henvendelse”.

Tidsfrist for sagsbehandling

Ved ansggning om beskyttet beskeeftigelse er der, af kommunen, fastsat en sags-
behandlingsfrist pa 8 uger.
OBS: Hvis sagsbehandlingstiden overskrides, sendes brevet "Orientering om

overskridelse af sagsbehandlingstiden” ud til borgeren



Hvis der ikke er plads pa det gnskede dagtilbud?

Der oprettes sagsabning, udredning og faglig vurdering

Brevet "§ 103 Bevilling Venteliste” sendes ud til borgeren

Der plads pa det gnskede dagtilbud?

Der oprettes henvendelse, udredning, faglig vurdering, bestilling, AS2007 og ydel-
se.

Bevilling

brevet "§ 103 Bevilling” sendes til borgeren.

Bestilling og tomt statusskema sendes via "Beregning” til Susanne Schou Lykke-

gaard i CURA.

Skemaet "AS2007” sendes pr. mail til @konomi: sundhed-aeldre-handicap-

oekonomi@hjoerring.dk

Opfelgning

Ophgar

Efter 3 maneder kontakter Myndighed udfarer og sikrer sig at statusskemaet er ud-
fyldt, samt aftaler en tid til at afholde opfalgningsmadet.

o OBS: Har dagtilbuddet gjort veergen bekendt med status?
Derefter er der arlige opfalgningsmgader, jf. produktionslisten — myndighed har an-
svaret for indkaldelse til mgdet
Efter opfglgningsmgderne sendes brevet "§ 103 Revurderet bevilling” ud til borge-
ren. Nar brevet sendes ud til borgeren skal brevet "Kvitteringsskrivelse — Re-vis”
ogsa sendes med.
Dette brev orienterer borgeren om at vi fortsat har oplysninger om dem i vores sy-
stemer, og hvordan vi behandler disse oplysninger. Derfor er det vigtigt, at dette
brev bliver sendt med ud.
Hvis det pa et opfglgningsmgde vurderes, at indsatsen skal revurderes, skal faglig

vurdering, udredning, AS2007, bestilling og ydelse tilpasses.

Myndighed modtager henvendelse fra udfgrer, om borgers gnske om at stoppe i
dagtilbuddet.
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Brevet ’§ 103 Bekraeftelse Ophgr” sendes ud til borgeren, eller borgeren kontak-
tes pr. telefon.
Hvis borgeren ikke vender tilbage pa henvendelsen, eller er enig i ophgret, sendes

brevet ’§ 103 Afggrelse Ophgar” til borgeren.



